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Rechnungswesen  
Einführungs- und Aufbaukurs

Sachbearbeiter /-in Rechnungswesen edupool.ch

Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen  
mit eidgenössischem Fachausweis
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Ausbildungsinhalte
 › Verbuchung von Geschäftsfällen
 › Passivkonto
 › Erfolgsrechnung
 › Verbuchung von Gewinn und Verlust
 › Bilanz
 › Rabatt, Skonto und Storno
 › Kontenrahmen und Kontenplan
 › Warenkosten
 › Offenpostenbuchhaltung

Voraussetzungen
Keine Vorkenntnisse im Rechnungswesen, jedoch gute 
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau B2) sind  
zwingend nötig.

Ausbildungsinhalte
 › Kapitalerträge und Verrechnungssteuer
 › Fremde Währungen
 › Mehrwertsteuer inklusive Abrechnung
 › Kalkulation
 › Kreditverkehr und Verluste aus Forderungen
 › Abschreibungen
 › Abgrenzungen und Rückstellungen
 › Löhne und Gehälter
 › Abschluss Einzelunternehmung
 › Abschluss Aktiengesellschaft
 › Bewertung und Rechnungslegungsrecht
 › Nutzschwelle im Warenhandel
 › Bilanz- und Erfolgsanalyse

Voraussetzungen
Teilnehmende, die den Einführungskurs nicht besucht haben, 
beschaffen sich im Vorfeld das Buch (Bundle) Finanz- und 
Rechnungswesen – Grundlagen 1, von Ernst Keller und Boris 
Rohr, ISBN-Nr. 978-3-0355-1910-5 (4. Auflage, hep Verlag), 
und arbeiten die Kapitel 1– 8 und 10 vor Kursbeginn zu Hause 
durch. Die Kapitel 9 und 11 werden im Aufbaukurs aufge-
arbeitet.

Nehmen Sie Ihr Notebook in den Unterricht mit.

Einführungskurs

Aufbaukurs

Hinweis

Rechnungswesen
Einführungs- und Aufbaukurs

Die beiden Kurse können einzeln oder aufbauend 
be sucht werden. Der Einführungskurs setzt keine 
besonderen Vorkenntnisse voraus und ermöglicht 
Ihnen, die Grundlagen des Rechnungswesens kennen-
zulernen. Im Aufbaukurs vertiefen Sie Ihre Grund-
kenntnisse im Rechnungswesen oder frischen bereits 
vorhandenes Wissen auf. Nach dem Besuch beider 
Kurse besitzen Sie die Buchhaltungskenntnisse, die
Sie für das selbstständige Führen einer Buchhaltung 
in der Praxis oder für einen allfälligen Stellenantritt 
im Rechnungswesen benötigen. Zudem bieten sie 
eine hervorragende Grundlage für die weiterfüh- 
rende Ausbildung zum Sachbearbeiter / zur Sachbe-
arbeiterin Rechnungswesen edupool.ch.

Einführungskurs

Aufbaukurs

https://bit.ly/42rsBCU
https://bit.ly/3Z2f0ie
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 › Finanzbuchhaltung 1
 › Finanzbuchhaltung 2
 › Finanzielle Führung 1
 › Mittelflussrechnung
 › Bilanz- und Erfolgsanalyse
 › Finanzielle Führung 2
 › BEBU
 › Deckungsbeitragsrechnung
 › Mehrwertsteuer
 › Sozialversicherungen
 › Vernetzung und Prüfungstraining

Abschluss einer kaufmännischen Grundausbildung oder 
Niveau Aufbaukurs Rechnungswesen. Gute Deutsch- 
kenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1) sind zwingend 
nötig. Zudem werden buchhalterische Grundkenntnisse 
und mindestens 2 Jahre allgemeine Berufserfahrung vor-
ausgesetzt.

Ausbildungs
inhalte

Voraussetzungen

Sachbearbeiter /-in Rechnungswesen
edupool.ch

Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter Rechnungs-
wesen verfügen über fundierte Kenntnisse im Rech-
nungswesen einer Unternehmung und führen opera-
tive Arbeiten in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung 
selbstständig aus. Sie setzen rechtliche, steuerliche 
und sozialversicherungstechnische Bestimmungen 
im Berufsalltag richtig um. Sachbearbeiterinnen und 
Sachbearbeiter Rechnungswesen sind fähig, Buchhal-
tungen in einfacheren Verhältnissen selbstständig  
zu führen und im komplexeren Fällen die Fachleute 
im Finanz und Rechnungswesen mit eidg. Fachaus - 
weis wirkungsvoll zu unterstützen.

https://bit.ly/3FCyxzb
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 › Rechnungswesen
 › Löhne und Versicherungen
 › Steuern

Der Bildungsgang richtet sich an alle Berufsleute mit guten 
bis sehr guten Vorkenntnissen im Rechnungswesen. Min-
destvoraussetzung ist der Wissensstand unseres Aufbau-
kurses Rechnungswesen (besser Sachbearbeiter /-in Rech-
nungswesen). Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
(Niveau B2) sind zwingend nötig. Die Bedingungen für  
die Zulassung zur eidgenössischen Berufsprüfung sind in 
unseren Detailunterlagen beschrieben. Die Prüfungsord-
nung und die Wegleitung finden Sie auf examen.ch.

Es ist möglich, im neuen Semester eines laufenden Bildungs-
gangs einzusteigen, oder auch nur einzelne Fächer zu 
besuchen. Teilnehmende, die den Bildungsgang «Sachbe-
arbeiter /-in Rechnungswesen edupool.ch» erfolgreich  
absolviert haben, können im ersten Semester dieses Bil-
dungsgangs von einzelnen Modulen befreit werden. 

Für diesen Bildungsgang erhalten Sie Bundessubventionen 
(siehe Seite 11).

Ausbildungs
inhalte

Voraussetzungen

Hinweis

Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen
mit eidg. Fachausweis

Aufgrund ihrer fundierten theoretischen Ausbildung 
und der mehrjährigen praktischen Erfahrung sind 
Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen in der 
Lage, in einem kleineren oder mittleren Unternehmen 
eine Leitungsfunktion im Rechnungswesen wahrzu-
nehmen oder als kaufmännische Leiterin / kaufmän-
nischer Leiter tätig zu sein. Nebst sicherem Wissen im 
Rechnungswesen verfügen Fachleute im Finanz- und 
Rechnungswesen zusätzlich über gute Kenntnisse in 
Steuerrecht, Lohnwesen und Sozialversicherungen 
und können so auch treuhänderische Aufgaben sach-
kundig und verlässlich ausüben.

https://bit.ly/42s7y2U
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Berufsbildungszentrum Solothurn-Grenchen
EBZ Solothurn-Grenchen, Gebäude C
Niklaus Konrad-Strasse 5, 4502 Solothurn

Gilt für Bildungsgänge mit eidgenössischem Fachausweis. 
Der Bund erstattet Ihnen 50 % der bezahlten Kursgebüh-
ren und Lehrmittel zurück (bis max. CHF 19 000.– für eidg. 
Be rufsprüfungen und bis max. CHF 21 000.– für höhere 
Fachprüfungen). Die genauen Bedingungen und ergän-
zende Informationen zu den Bundessubventionen finden 
Sie in der Detailbroschüre oder auf unserer Webseite.

Sie wollen uns kennenlernen? Wir Sie auch. Besuchen  
Sie einen unserer Informationsanlässe. Die Durchfüh-
rungsdaten finden Sie auf unserer Webseite.

Sie haben Fragen, die wir Ihnen in einem persönlichen  
Gespräch beantworten können? Ob bei uns im EBZ oder 
per Telefon – Sie entscheiden. Kontaktieren Sie uns für  
Ihr persönliches, kostenloses Beratungsgespräch oder nut-
zen Sie das Online-Formular auf unserer Webseite.

Durchführungs
ort

Bundes 
subventionen

Infoanlässe

Persönliches 
Beratungsge

spräch

Informationen
gelten für alle Angebote dieser Broschüre

Diplomprüfung
Eidg. dipl. ExpertIn in Rechnungslegung und Controlling

Eidg. dipl. WirtschaftsprüferIn

Eidg. dipl. SteuerexpertIn | Eidg. dipl. TreuhandexpertIn

Fähigkeitsausweis Kaufmann /-frau E-Profil
oder ein vom Bund als gleichwertig anerkannter Ausweis

Berufsprüfung
Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen  

mit eidg. Fachausweis

SachbearbeiterIn
Rechnungswesen mit Diplom edupool.ch

Aufbaukurs Rechnungswesen

Einführungskurs Rechnungswesen


